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ul. Targowa 18.

25 - 520 Kielce

W odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne WK.60.26.2019 z dnia 20 grudnia 2019

roku Wojt Gminy £gczna zawiadamia o sposobie wykonania wnioskdw pokontrolnych:

1 Od miesigca stycznia 2019 roku w ksiegach rachunkowych budzetu gminy nie stosuje
sie ujemnych zapiséw. Wptywy z tytutu zwrotéw ujmowane sg na stronie W-n kont
stuzacych do ewidencji Srodkow pienieznych na rachunkach bankowych
w korespondencji z wkasciwymi kontami oraz z jednoczesnym zastosowaniem zapisu

technicznego ujemnego

2. Podczas trwania kontroli opracowano sposob opisywania i numerowania
dokumentow, ktory zapewni szybka identyfikacje dowodow ujetych w ksiegach
rachunkowych. Zapisy ksiegowe dokonywane sg w sposob zapewniajacy ich

identyfikacje od miesigca listopada 2019 r.

3. Bilansjednostki za 2019 rok i lata nastepne sporzadzony zostanie zgodnie z ustalonym
wzorem w zatgczniku nr 5 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z 13 wrze$nia 2017 r. Wszystkie zdarzenia, w tym operacje gospodarcze bedg ujete

w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich treScig ekonomiczna.

4. Do sprawozdania Rb 27 S z wykonania planu dochodéw budzetowych w kolumnie
»dochody otrzymane” za rok 2019 ujeto wszystkie dochody, ktore wptynety w roku
2019 , w tym udziaty jednostek samorzgdu terytorialnego we wptywach z podatku
dochodowego od os6b fizycznych. Zastosowanie to bedzie miato miejsce réwniez

w latach nastepnych.

5. Poczawszy od projektu budzetu na 2020 rok dochody dotyczace wptywéw za
dzierzawe obwoddw towieckich zaklasyfikowano do § 0750 ,,Wptywy z najmu

i dzierzawy sktadnikow majagtkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu



terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz
innych umoéw o podobnym charakterze”, natomiast wydatki dotyczace udzielonej

z budzetu gminy dotacji celowej dla organizacji pozytku publicznego bedg ujete

w planie finansowym od 2020 roku w 8§ 2360 ,, Dotacje celowe z budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, udzielone w trybie art. 221 ustawy, na finansowanie lub
dofinansowanie zadan zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym dziatalno$¢

pozytku publicznego”.

. Jeszcze podczas prowadzonej kontroli Sekretarz Gminy podjat czynnosci
weryfikujaco - sprawdzajgce wszystkie podpisane dotychczas umowy. Ponadto
zobowigzatem Sekretarza aby wszelkie umowy skutkujgce powstaniem zobowigzan
pienieznych przedktadat zawsze do kontrasygnaty Skarbnik Gminy, ktorej to parafa
potwierdza rzetelnos¢ dokumentu, legalno$¢ i prawidtowos$¢ dokumentowania operacji
gospodarczej oraz to, ze operacja ta zostata ujeta w budzecie i sg Srodki finansowe na

jej zrealizowanie.

. Zobowigzano pracownika wydziatu finansowego do ujmowania w zatgczniku do WPF
w kolumnie 14.1 ,,Sptaty rat kapitatowych oraz wykup papieréw wartosciowych,

o ktérych mowa w poz. 5.1., wynikajgce wytgcznie z tytutu zobowigzan juz
zaciggnietych” kwot wynikajacych z harmonogramu spiat rat kredytéw okreslonych

w umowach.

. W dniu 29 listopada 2019 roku Zarzgdzeniem Nr 63/2019 wprowadzitem Regulamin
wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy taczna, w ktérym zaktualizowatem
stawki minimalnego wynagrodzenia pracowniczego, kategorie zaszeregowania, wykaz
stanowisk pracowniczych Urzedu zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz. U.

z 2018r., poz.936) oraz art. 39 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2019r., poz. 1282). Tre$¢ nowego Regulaminu
opublikowano pod adresem:
http://www.uulaczna.bip.doc.pl/upload/doc/39087_20191209 113348.pdf

Pouczytem Sekretarza aby ustalajgc pracownikom dodatek za wieloletnig prace
korzystat rowniez z kalkulatoréw okreséw zatrudnieniajako pewnej metody
weryfikacji prawidtowosci tradycyjnego sposobu ustalania i wyptacania tego dodatku,
zgodnie z postanowieniami art. 39 ust. 1pkt 1i pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008
roku - o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2019r. poz. 1282).


http://www.uulaczna.bip.doc.pl/upload/doc/39087_20191209_1_13348.pdf

10.

11.

12,

13.

14.

Naliczono dodatkowe wynagrodzenie rocznie za 2019 rok z uwzglednieniem
nieprawidtowo naliczonego dodatku stazowego u pracownika za lata 2017 i 2018 .

Wypftata powyzszego wynagrodzenia nastgpi w miesigcu lutym 2020 r.

Przy naliczaniu dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2019 rok uwzgledniono
uwagi ujete we wniosku pokontrolnym i nie pomniejszono dodatku stazowego

o dodatek wyptacany za czas niezdolnosci do pracy z powodu choroby.

Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach publicznych zostanie przekazane
Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych przez Kierownika Wydziatu Technicznego

do dnia 1 marca 2020 r. zgodnie z art. 98 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Plan zamowien publicznych zostanie przygotowany przez pracownika wydziatu
technicznego po przyjeciu budzetu na 2020r. Przewidywany termin przyjecia budzetu
to 29 stycznia 2020 r. Nastepnie zgodnie z art. 13a ustawy Prawo zamowien
publicznych zostanie zamieszczony na stronie internetowej www.uulaczna.bip.doc.pl

w przeciggu 30 dni po uchwaleniu budzetu.

Podczas narady podsumowujacej kontrole zobowigzatem Kierownika Wydziatu
Technicznego do przestrzegania zapiséw Ustawy Prawo zamdwien publicznych,

a w szczegolnosci art. 33 i 35 w postepowaniach, ktore beda organizowane przez tut.
Urzad.

15. Kierownik Wydziatu Technicznego zobowigzat pracownikow wydziatu do

16.

przestrzegania zapiséw Ustawy Prawo zamdwien publicznych, a szczegolnie art.95

w postepowaniach, ktére beda organizowane przez tut. Urzad.

W dniu 22 stycznia br. powierzytem petnienie obowigzkéw Dyrektora Gminnej
Biblioteki Publicznej w tacznej pracownikowi tej jednostki p. Beacie Kotda.
Jednoczes$nie, w obecnosci gtdwnej ksiegowej Biblioteki wezwatem jg do
terminowego ztozenia rozliczenia dotacji przedmiotowej za 2019 rok, w terminie do
31 stycznia 2020r. zgodnie z postanowieniami § 7 uchwaty Nr X1/97/2011 Rady
Gminy £aczna z dnia 27 pazdziernika 2011 roku w sprawie zasad udzielania
i'rozliczania dotacji podmiotowej dla instytucji kultury z budzetu Gminy taczna.
W/w powierzenie petnienia obowigzkow obowigzywac bedzie w zastepstwie do czasu

powrotu z urlopu rodzicielskiego dotychczasowej Dyrektor Biblioteki.



17.

18.

19.

20.

21.

Zobowigzano pracownika wydziatu finansowego Urzedu do systematycznego
sprawdzania zapisow zawartych w umowach dotyczacych przekazywania dotacji

celowych w celu wyeliminowania przypadkdéw nieterminowego ich przekazania.

Otwarty konkurs ofert na realizacje zadan Gminy z zakresu upowszechniania kultury
fizycznej, sportu w 2020 roku ogtoszony w dniu 2 stycznia 2020 roku zostat
opublikowany :

- w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu pod adresem:
http://www.ufilaezna.bip.doc.pl/index.php7wiad18 30310

- na stronie www Gminy pod adresem : https://www.laczna.pl/818-ofiloszcnie-wojta-
gminv-laczna,

- na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w £.gcznej,

stosownie do postanowien art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.

o0 dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2019r. poz. 688 z pozn.

zm.).

Podobnie jak ogtoszenie rowniez wyniki otwartego konkursu ofert po dniu 24 stycznia
br. zostang opublikowane:

- w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu,

- na stronie www Gminy,

- na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w £.3cznej,

stosownie do postanowien art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.

o0 dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2019r. poz. 688 z pozn.

zm.), w zwiagzku z art. 15 ust 2j tejze ustawy.

Mtodszy referent ds. gospodarki przestrzennej i zarzadzania nieruchomosciami do
dnia 30 czerwca 2020 roku zaktualizuje ewidencje zasobu nieruchomosci gminy
tgczna zgodnie z postanowieniami art. 23 ust Ic , w zwigzku z art. 25 ust 1i ust. 2
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz.U. z 2018r.

poz. 2204 z pézn. zm.).

Rowniez w/w pracownik do dnia 30 czerwca 2020 roku opracuje i przedtozy mi do
podpisania projekt zarzadzenia w sprawie planu wykorzystania gminnego zasobu
nieruchomosci na lata 2020 - 2022, zgodnie z postanowieniami art. 25 ust. 2a ustawy

0 gospodarce nieruchomosciami.


http://www.ufilaezna.bip.doc.pl/index.php7wiad115!_30310
https://www.laczna.pl/818-ofiloszcnie-wojta-gminv-laczna
https://www.laczna.pl/818-ofiloszcnie-wojta-gminv-laczna

22. Zaktad Gospodarki Komunalnej w £.3cznej nie wystepowat z wnioskiem o ustalenie
innego terminu uiszczania optaty rocznej z tytutu trwatego zarzadu niz termin
okreslony w art. 82 ust. 1i ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami. W/w optate
za 2020 rok Zakfad uiscit w dniu 14 stycznia 2020 roku. (uwierzytelniona kopia

wydruku wptaty optaty rocznej w zatgczeniu do nin. pisma).

23. Jako kierownik Urzedu rozwazam mozliwo$¢ przeniesienia jego siedziby do
znajdujgcego sie w poblizu wyremontowanego budynku biblioteki. W nastepstwie
powyzszych dziatan na przetomie Il i IV kwartatu br. powstang mozliwosci
zagospodarowania obecnej siedziby Urzedu pod dziatalno$¢ statutowg Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej. Wéwczas uregulowana zostanie forma prawna zgodnie
z postanowieniami ustawy o gospodarce nieruchomosciami, wraz z przekazaniem
nieruchomosci w trwaty zarzad.

Gdyby wystapity jednak jakiekolwiek problemy z wygospodarowaniem nowej
siedziby podejme czynnos$ci prawne majace na celu wyodrebnienie powierzchni
uzytkowanej przez GOPS i oddanie tej czesci nieruchomosci w trwaty zarzad

Gminnemu O$rodkowi Pomocy Spotecznej w tacznej.

24. W dniu 18 grudnia 2019 roku uchwatg Nr XV/81/2019 Rada Gminy tgczna przyjeta
Wieloletni Program Gospodarowania Mieszkaniowym zasobem Gminy tgczna na lata
2020 - 2024. Na tym samym posiedzeniu podjeto takze uchwate Nr XV/80/2019
w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu

Gminy Laczna.

Do chwili obecnej zrealizowano wiekszo$¢ wnioskow pokontrolnych. Jednoczesnie
podjatem odpowiednie dziatania w celu unikniecia w/w uchybien i nieprawidtowosci

w dalszej pracy jednostki oraz podniesienie jako$ci Swiadczonych przez Gmine ustug.



