WwWOIT GMINY
L.ACZNA

ZARZADZENIE NR 38/2024

WOJTA GMINY EACZNA
z dnia 24 lipca 2024 1.

w sprawie powolania stalej Komisji do likwidacji i przyjecia Srodkéw trwalych,
pozostalych §rodkéw trwalych i innych skladniké6w majgtkowych
bedacych w ewidencji Urz¢du Gminy L.agczna

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024r. poz. 609 z pézn.zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
Powoluje stalg Komisje do likwidacji i przyjecia srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
i innych sktadnikéw majatkowych zwanych dalej facznie "$rodkami trwatymi" bedacymi w ewidencji
Urzedu Gminy L.aczna w nastepujacym skladzie:

1. Ewelina Majcher — Obara - Przewodniczacy Komisji
2. Dominika Smolarczyk - Z-ca Przewodniczacego Komisji
3. Elwira Sidorczuk - Cztonek Komisji
4. Agnieszka Kolda - Czlonek Komisji
§2.

1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne $rodkéw trwatych zgodnie

z obowiazujacymi przepisami prawa, w trybie pracy okre$lonym w zalgezniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia oraz na zasadach okres$lonych w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wz6r wniosku w sprawie likwidacji srodkow trwatych zawiera zalaeznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Wz6r protokotu z likwidacji srodkéw trwatych zawiera zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§3.
Traci moc Zarzadzenie Nr 68/2016 Wojta Gminy Laczna z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie

powolania statej komisji do likwidacji i przyjecia srodkéw trwatych.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WOJT GMINY
LACZNA

Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 38/2024

Wéjta Gminy Laczna
z dnia 24 lipca 2024 roku

TRYB PRACY KOMISJI DO LIKWIDACJI I PRZYJECIA SRODI,((')W TRWALYCH,
POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH I INNYCH SKEADNIKOW MAJATKOWYCH
BEDACYCH W EWIDENCJI URZEDU GMINY LACZNA

§1
1. Komisja pracuje w skladzie czteroosobowym pod kierunkiem Przewodniczgcego Komisji.
2. W celu sprawne;j realizacji zadan Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skfadzie co
najmniej 3-osobowym, przy czym w jej pracach obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy
lub Zastepca Przewodniczacego Komisji.

§2
Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej $rodkéw trwatych nastgpuje przez zgloszenie do
Komisji przez osobeg, ktorej powierzono pieczg nad danym srodkiem trwatym.

§3
1. Przewodniczacy Komisji ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.
2. Do zadan Przewodniczgcego komisji nalezy m.in. :
1) przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji Srodkow trwatych,
2) organizowanie prac Komisji,
3) nadz6r nad prawidlowoscia prac Komisji,
4) wnioskowanie do Wéjta Gminy Laczna w sprawie zmiany skiadu osobowego
Komisji lub jej uzupelnienia,
5) sporzadzenie i podpisanie protokotu koficowego z przebiegu likwidacji srodkow
trwatych.
3. Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

§4
Do zadan cztonkéw komisji nalezy:
1) analiza wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkéw trwatych, bedacych
w ewidencji Urzedu Gminy Laczna,
2) przygotowanie spisu zakwalifikowanych do likwidacji srodkow trwatych,
3) ustalenie sposobu likwidacji srodkoéw trwatych,
4) sporzadzenie niezbednych dokumentéw zwigzanych z likwidacjg srodkow trwatych,
5) podpisanie protokotu koficowego z przeprowadzone;j likwidacji srodkow trwatych,
6) przyjmowanie na stan $rodkow trwatych.

§5
Etapy przeprowadzenia likwidacji srodkéw trwatych:
1) zapoznanie si¢ z rodzajem $rodkéw trwatych podlegajacych likwidaci,
2) spis srodkoéw trwalych,
3) zatwierdzenie przez Wéjta Gminy Laczna spisu $rodkéw trwatych oraz sposobu ich
likwidacji,
4) likwidacja srodkéw trwatych, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzgdzenia,
5) zatwierdzenie protokotu z likwidacji przez Wojta Gminy Laczna.



§6
1.Srodki trwate posiadajace warto$¢ uzytkowa mozna zby¢ na zasadach okreslonych
w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
2.Srodki trwate nie posiadajace wartosci uzytkowej lub ktorych nie zagospodarowano zgodnie
z ust. 1, podlegaja fizycznej likwidacji, na zasadach okreslonych w zataczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§7
Protokét z likwidacji $rodkow trwalych, ktorego wzor stanowi zatgeznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia, sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja:
1) Wydziat Finansowy Urzedu — 1 egz.,
2) Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej, w przypadku przeprowadzanej inwentaryzacji
lub osoba wystepujaca z wnioskiem o likwidacje — 1 egz.,
3) Przewodniczacy Komisji — 1 egz.

§8
Po zakoniczeniu likwidacji Przewodniczgcy Komisji informuje Wéjta Gminy F.aczna o jej
przebiegu, przedstawiajac do zatwierdzenia protokot koficowy z przebiegu likwidacji.

§9
1. Sktadniki majatku spetniajace warunki okreslone w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pozn.zm.) nalezy uzna¢ za srodki
trwate.
Dla wladciwego udokumentowania ruchu srodkéw trwatych stuza nastepujace dowody
ksiggowe :

OT - jest to dokument ksiggowy (przyj¢cie nowego $rodka trwatego). Pod data przekazania
do uzywania wprowadza si¢ je do ewidencji srodkoéw trwatych. W celu udokumentowania
przyjecia $rodka trwatego do uzywania nalezy sporzadzi¢ dowod ksiggowy zawierajacy co
najmniej elementy wymienione w art. 21 ustawy o rachunkowosci.

PT - jest to dokument, ktéry stuzy do udokumentowania przekazania srodkow trwatych,
pozostatych $rodkéw trwatych, drobnego wyposazenia innym podmiotom, wraz z protokotem
zdawczo-odbiorczym. Podstawe wystawienia dokumentu PT stanowi umowa darowizny,
umowy przekazania, itp.

LT - jest to dokument, ktéry stuzy do udokumentowania likwidacji $rodka trwatego.

2. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentow zawiera instrukcja obiegu i kontroli
dokumentow finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy Laczna, wprowadzona
odrebnym zarzadzeniem Wojta.
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Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 38/2024

Wéjta Gminy £.aczna
z dnia 24 lipca 2024 roku

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

§1
1. Likwidacja $rodka trwalego polega na jego zbyciu badz fizycznej likwidacji.
Likwidacji podlegaja $rodki trwate, ktore:

1) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nicopiacalna,

2) przestaly by¢ wykorzystywane do realizacji zadan Urz¢du Gminy Laczna,

3) nie nadajg sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny,

4) maja wady lub uszkodzenia zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikdw albo najblizszego
otoczenia,

5) catkowicie utracity wartos¢ uzytkows,

6) utracily przydatno$é na skutek zmiany oprogramowania lub zmian technologicznych.

2. Zbyciu moga podlegaé $rodki trwate, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 21 6, o ile przedstawiaja
warto$¢ uzytkowa.

3. Likwidacji fizycznej podlegaja $rodki trwale, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, 3,4 15 oraz
ktorych nie zagospodarowano zgodnie z ust.3.

4. Zgloszenie zbycia lub likwidacji $rodka trwatego przystuguje powotanej w Urzgdzie
Gminy Eaczna komisji inwentaryzacyjnej oraz pracownikom Urzg¢du Gminy £.aczna.

5. Przed likwidacja sprzetu komputerowego, aparatow telefonicznych oraz wszelkich
urzadzen stanowigcych no$niki informacji, nalezy usungé z ich pamigci wszelkie dane
w sposob uniemozliwiajacy ich odtworzenie.

6. O likwidacji $rodka trwatego decyduje Wéjt Gminy Laczna na wniosek komisji.

§2
Sposéb likwidacji srodkéw, o ktorych mowa w § 1 ust. 5 uzalezniony jest od rodzaju srodka
trwatego, tj.:

1) komputery i inny sprzet elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory itp.), jak rowniez
przedmioty toksyczne podlegaja przekazaniu firmie specjalistycznej, zajmujacej si¢ odbiorem
tego typu odpadow.

2) wartosci niematerialne i prawne likwiduje si¢ poprzez odinstalowanie programow ze
stanowisk komputerowych i serwerow; nosniki danych, napedy przenosne, klucze USB,
nos$niki wymienne z wersjami instalacyjnymi programéw likwiduje si¢ przez fizyczne
zniszczenie,

3) pozostate $rodki trwale podlegaja przekazaniu do Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadow
Komunalnych w L3cznej zajmujacego si¢ odbiorem odpadéw z terenu gminy.

§3
Zbycie srodka trwaltego moze nastapi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodplatne przekazanie
jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi niebgdacemu jednostka organizacyjng na
zasadach okreslonych w § 4.



§4
1. Nieodplatnie srodek trwaty mozna przekazaé tylko placowce o$wiatowej, instytucji kultury
albo jednostce pomocy spotecznej, organizacji pozytku publicznego lub strazy pozarnej, jezeli
érodek moze by¢ przez te podmioty wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych.

2. Nieodplatne przekazanie $rodka trwalego nastepuje za zgodg Wojta Gminy L.aczna, na
podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego lub dokumentu PT (protokot przekazania —
przyjecia srodka trwatego), w ktorym podaje si¢ w szczegdlnosci rodzaj, typ i ilos¢ srodka
trwalego oraz jego warto$¢ poczatkowa i wartos¢ umorzenia.

§5

1. Likwidacje $rodka trwatego przeprowadza Komisja, w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

2. Z likwidacji érodka trwatego Komisja sporzadza protokot, ktory w szczegdlnosci powinien
zawieraé: date i miejsce sporzadzenia, sktad osobowy komisji likwidacyjne;j, rodzaj, typ
i iloéé srodka trwalego, uzasadnienie likwidacji, podpisy cztonkow Komisji.

3. Wzér protokotu z likwidacji zawiera zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

4. Na podstawie protokotu likwidacji Wydziat Finansowy sporzadza dokument LT (dokument
likwidacji $rodka trwatego), ktory stanowi podstawe do wyksiggowania zlikwidowanego
$rodka trwalego ze stanu mienia Urzedu Gminy Lgczna.
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WOJT GMINY
LACZNA

Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 38/2024

Wéjta Gminy Laczna
z dnia 24 lipca 2024 roku

(piecze¢ jednostki)
taczna, dnia .....coovieiiinninns

 WNIOSEK
W SPRAWIE LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH/ POZOSTALYCH
SRODKOW TRWALYCH/ INNYCH SKEADNIKOW MAJATKOWYCH *

Lp. Nazwa Numer Cena Hlosé (szt.) Cena ogétem
inwentarzowy | jednostkowa

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby sktadajgcej wniosek)

1 egz. — Przewodniczgcy Komisiji
1 egz. — osoba sktadajgca wniosek

*+ niepotrzebne skreéli¢
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WOIT GMINY
LACZNA

Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 38/2024

Wojta Gminy Laczna
z dnia 24 lipca 2024 roku

(piecze¢ jednostki)
kaczna, dnia .......ccooeeienins

PROTOKOLNR .......coovunnnene ,
Z LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH /POZOSTALYCH SRODKOW
TRWALYCH / INNYCH SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

W zwigzku ze ztozonym w dniu .......ooviiiiiiiin wnioskiem o likwidacje, Komisja
Urzedu Gminy Laczna w skladzie:
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przeprowadzila postgpowanie likwidacyjne i stwierdzita, ze sktadniki ulegly zuzyciu,
zniszczeniu, uszkodzeniu nienadajgcym si¢ do naprawy, przestaty by¢ wykorzystywane do
realizacji zadan, etc*.

Proponowany sposob likwidacji zostat okreslony w tabeli :

Lp. Nazwa Numer Cena Tlo$¢ (szt.) Sposo6b
inwentarzowy | jednostkowa likwidacji

Dodatkowe wyjasnienia:

+niepotrzebne skresli¢

Podpisy Komisji :

Zatwierdzam

(Wéjt Gminy £gczna)
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