Zarzadzenie Nr 66/2025
Wojta Gminy Lgczna
z dnia 15 wrze$nia 2025 r.

W sprawie: opracowania materialéw planistycznych na rok budzetowy 2026.

Dzialajgc na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2025r poz.1153 z pézn. zm.) oraz Uchwaty Nr XL1/27/2010 Rady Gminy
L.gczna z dnia 19 sierpnia 2010 r. w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy oraz
rodzaju i szczegélowosci materialéw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu ,
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zobowigzuje kierownikow jednostek budzetowych, kierownika Gminnej Biblioteki
Publicznej, kierownika zaktadu budzetowego , kierownikow wydziatéw UG, Sekretarza
Gminy, samodzielnych pracownikéw samorzadowych do opracowania wycinkowych
materialow planistycznych dochodéw i wydatkéw budzetowych niezbednych do opracowania
projektu budzetu Gminy Laczna na 2026 rok.

§2

Na podstawie zatozen do projektu budzetu panstwa na rok 2026 oraz Wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy Laczna na lata 2026-2033 okres$lam sposéb planowania dochodéw oraz
wydatkow 1 wskazniki ekonomiczne dla projektu budzetu Gminy f.gczna na rok 2026,

w szczegblnosci:

1. Fundusz plac nalezy zaplanowaé z uwzglednieniem skutkéw waloryzacji wynagrodzen
wynikajacych ze zmian przepiséw prawa w zakresie minimalnego wynagrodzenia za prace
oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2026 roku, ustawy o pracowniczych
planach kapitalowych jak réwniez zmian innych ustaw, w tym m.in. : ustawa Karta
Nauczyciela, ustawy o pracownikach samorzadowych.

2. Odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawg z dnia

4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych ( Dz. U. z 2024 r.poz.288

ze zm.). Do planowania wysokos$ci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowg stosowang
w roku 2025 z uwzglednieniem zmian przepisdw. W odniesieniu do placowek oswiatowych
odpis na fundusz §wiadczen socjalnych od nauczycieli planowac zgodnie z art. 53 ustawy

z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( Dz. U z 2024 r. poz. 986 ze zm.).

3. Wydatki biezgce nalezy planowa¢ na poziomie 105 % planowanych wydatkow roku 2025,
z wylaczeniem wydatkéw o charakterze jednorazowym, majacych miejsce w roku 2025 z
zachowaniem zasady oszczg¢dnosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych jako
uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych naktadow.

4. Planowane wydatki majgtkowe oraz wydatki na remonty okresla si¢ w wysokosci
niezbednej do poniesienia w 2026 roku.

Projekt planu dochodéw i wydatkdéw na 2026 rok winien zawieraé szczegotowe uzasadnienie
znacznego wzrostu lub spadku w poréwnaniu z 2025 rokiem.



§3
Ustalam priorytet zadan:
1. Zadania wynikajgce z Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Lgczna na lata 2026-2033,
2. Zadania wynikajace z lokalnych programéw Gminy.
3. Podejmowanie dziatan zmierzajgcych do ograniczenia wydatkéw biezacych, w tym
poprzez wdrazanie zmian organizacyjnych, w celu poprawy wyniku operacyjnego budzetu
gminy w perspektywie kilkuletniej,
4. Zabezpieczenie srodkow na obstuge diugu Gminy,
5. Przy podejmowaniu decyzji odnosnie umieszczania poszczegolnych zadan w projekcie
budzetu i wieloletniej prognozie finansowej nalezy da¢ pierwszenstwo tym, ktore
odpowiadaja ponizszym wymogom:
a) zadania, ktdore sg zadaniami wlasnymi Gminy,
b) zadania rozpoczete w roku ubieglym lub wczeéniej 1 wymagajace kontynuacji dla
uzyskania efektu,
¢) zadania, przy realizacji ktérych mozna wykorzysta¢ §rodki pomocowe,
d) zadania, ktére relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkéw, co pozwoli na szybki
zwrot poniesionych naktadow i potem osiagnigcie oszczgdnosci w okresach nastgpnych,
e) zadania, ktére zapewnig rozwdj ustug dla mieszkancéw,
f) zadania, ktére moga by¢ wykonywane przy wykorzystaniu prac interwencyjnych,
g) zadania, ktorych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla Gminy.

§4

Okreslam zakres prac i terminy sktadania materialéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy %.gczna na 2026 rok oraz jednostki organizacyjne ( pracownikdéw) odpowiedzialne za
ich opracowanie i weryfikacje:

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2026 rok nalezy sporzadzi¢

w wersji papierowej 1 elektronicznej, w terminie do dnia 20 pazdziernika 2025 roku

i przekaza¢ Skarbnikowi Gminy w formie papierowej oraz pocztg elektroniczng na adres
e-mail: j.kopytek@laczna.pl.

2. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach zgodnie z zakresem wykonywanych zadan na
danym stanowisku, zobowigzani sa dotaczy¢ zestawienia, ktére nalezy uwzglednié przy
opracowywaniu projektu budzetu na 2026 rok, mi¢dzy innymi:

a) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy,

b) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale srodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikacji o $rodki wspoHinansowane,

¢) wykaz inwestycji kontynuowanych oraz zadan nowych z wyszczegélnieniem nazwy
zadania i prognozy naktadéw na 2026 rok i kolejne lata. Wykaz zadan powinien zawieraé
naktady planowane na dany rok budzetowy i kolejne lata oraz zrédta finansowania,

3.Materialy do opracowania projektu winny by¢ zestawione w nastgpujacy sposéb:

1) Dochody budzetowe winny by¢ zaplanowane zgodnie z obowiazujacg klasyfikacja
budzetowsa z podziatlem na dzialy, rozdziaty i paragrafy klasyfikacji budzetowe;j

z wyodrebnieniem dochoddéw majatkowych i biezacych wg ich zZrédet, w tym w szczegdlnosci
z tytulu dotacji i1 sSrodkow na finansowanie wydatk6éw na realizacj¢ zadan finansowanych

z udziatem $rodkéw unijnych.

2) Wydatki budzetowe winny by¢ zaplanowane w ukfadzie dziatéw i rozdziatow klasyfikacji
budzetowej z wyodrgbnieniem planowanych kwot wydatkow biezgcych i majgtkowych.
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W planie wydatkéw biezgcych wyodrebnia sig:
1) wydatki jednostek budzetowych, w tym na:
- wynagrodzenia i pochodne,
- wydatki zwigzane z realizacjg zadan statutowych,
- dotacje na zadania biezace,
- $wiadczenia na rzecz 0s6b fizycznych,
- wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkéw, ktorych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2
i 3 ustawy o finansach publicznych , w czgsci zwigzanej z realizacjg zadan jednostki
samorzadu terytorialnego,
- obsluge dtugu jednostki samorzadu terytorialnego,
- wydatki na wieloletnie przedsigwzigcia.
W planie wydatkéw majgtkowych wyodrebnia si¢:
- inwestycje i1 zakupy inwestycyjne, w tym na:
* wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkéw, ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2
i 3 ustawy o finansach publicznych , w czesci zwigzanej z realizacjg zadan jednostki
samorzgdu terytorialnego,
* wydatki na wieloletnie przedsiewzigcia.

4. Przyjmuje si¢ nastgpujgce zalozenia do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok

w zakresie wydatkéw:

a) Wydatki Gminy na 2026 rok winny by¢ prognozowanie racjonalnie przy uzyskaniu jak

najlepszych efektow w celu uzyskania stabilnosci finansowej Gminy w roku 2026 1 latach

nastegpnych.

b) Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ktéry brzmi: ” Organ

stanowigcy j.s.t. nie moze uchwali¢ budzetu, w ktéorym planowane wydatki biezace sg

wyzsze niz planowane dochody biezace powi¢kszone o nadwyzke¢ budzetowa z lat

ubieglych i wolne §rodki, o ktéorych mowa w art. 217 ust.2 pkt 6.”, oraz art. 243 wyzej

cytowanej ustawy.

¢) Wszelkie dziatania realizowane w 2026 roku muszg by¢ zgodne z art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024r, poz. 1530 ze zm.)

5. Wydatki pozaptacowe planowa¢ nalezy w oparciu o przewidywane ich wykonanie
w 2025 r. z uwzglednieniem wskaznika makroekonomicznego, z pominigciem wydatkow
majacych charakter jednorazowy.

6. Wydatki na zadania realizowane w drodze umow lub porozumien z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego lub organizacjami pozytku publicznego nalezy oszacowac

w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych uméw, porozumien lub na podstawie
przewidywanego wykonania.

7. Wydatki na realizacje zadan z bezzwrotnych srodkéw zagranicznych w wysokosci
wynikajacej z zawartych lub planowanych do zawarcia umoéw.

8. Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii nalezy zaplanowa¢ w wysokosci
prognozowanych dochodéw z tytulu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu
powiekszonych o przewidywane niewykonywanie budzetu roku 2025.



9. Wydatki na realizacje zadan dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi nalezy
zaplanowac¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za odpady komunalne
powickszone o przewidywane niewykonywanie budzetu roku 2025.

10. Wydatki i dochody zwiazane z realizacja zadan z zakresu ochrony $rodowiska i
gospodarki wodnej planowa¢é nalezy w zakresie okreslonym ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r.
Prawo ochrony §rodowiska (Dz. U. z 2024x, poz.54).

11. Wydatki majatkowe okresli¢ w wysokos$ci umozliwiajacej osiagnigcie zaplanowanego
efektu, w tym:

a) dla inwestycji, ktérych realizacja wykracza poza rok budzetowy, program ( projekt,
zadanie) winien zawierac:

- nazw¢ zadania ( programu, projektu) i jego cel,

- jednostke organizacyjna realizujgca zadanie,

- okres realizacji zadania, dotychczasowe planowane naktady, planowane naklady finansowe
na poszczegolne lata,

- zrodlo finansowania,

- limit zobowigzan.

b) dla inwestycji nowych, ktdrych cykl realizacji zamyka si¢ w roku budzetowym nalezy
podaé:

- nazwe¢ zadania inwestycyjnego,

- planowany koszt inwestycji,

- zrodto finansowania.

§5

1. Dyrektorzy, kierownicy jednostek budzetowych, pracownicy realizujacy okreslone zadania
Gminy wynikajace z przepiséw prawa - opracowane projekty planéw finansowych

z uwzglednieniem dostepnych wytycznych okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu przedtozg
w nieprzekraczalnym terminie do 20 pazdziernika 2025 r.

2. Projekty planow finansowych wymagajace wskaznikow, ktdrych ogloszenie nastepuje
w terminie pozniejszym, sporzadza si¢ niezwtocznie po ich ogloszeniu.

3. Projekty planéw finansowych wynikajace z planowanych kwot dotacji na zadania z zakresu
administracji rzgdowej, subwencji - przedktada si¢ niezwlocznie po otrzymaniu informacji od

dysponenta srodkéw o planowanych w projekcie ustawy budzetowej na 2026 rok kwotach.

4. Przepisy obowigzujgcego prawa moga wskazywaé na inne terminy przedtozenia
dokumentéw planistycznych, wéwczas zastosowanie majg przepisy ustawowe.

5. Ztozone materialy planistyczne stanowig materialy pomocnicze i moga by¢ zmienione
w trakcie dalszych prac nad projektem budzetu.

§ 6

W oparciu o otrzymane projekty materiatow planistycznych oraz okreslone przez
Ministerstwo Finanséw wskazniki dotyczgce kwot subwencji, udziatow, planéw dotacji oraz
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prognozowanych dochodéw Skarbnik Gminy f.gczna opracowuje plan dochodéw i wydatkow
i przekazuje Wéjtowi zbiorcze zestawienie.

§7
Wéjt weryfikuje zestawienia i ewentualnie wprowadza w nich zmiany. Wszelkie zmiany
wprowadzane w trakcie prac nad projektem budzetu powodujg konieczno$¢ niezwtocznej
aktualizacji plandéw poprzez jednostki i wydziaty Urzedu Gminy.

§8

Po dokonaniu weryfikacji dokumentéw planistycznych Skarbnik Gminy sporzadza projekt
budzetu gminy na rok 2026 do dnia 15 listopada 2025 roku.

§9

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych
1 kierownikom wydziatéw Urzedu Gminy.

§10
Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§11

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY ;

Wojciech Fafra
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