WOIT GMINY Zarzadzenie Nr 42/2026
LACZNA Wéjta Gminy Eaczna
z dnia 14 wrzesnia 2026 r.

b

w sprawie: opracowania materialéw planistycznych na rok budzetowy 2027.

Dzialajac na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie
gminnym ( Dz U z 2026r poz.662 z p6zn. zm.) oraz Uchwaty Nr XX111/94/2025 Rady Gminy
Paczna z dnia 30 wrzesnia 2025r w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy oraz
rodzaju i szczegdlowosci materiatléw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu ,

zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Zobowiazuje kierownikéw jednostek budzetowych, kierownika Gminnej Biblioteki
Publicznej, kierownika zaktadu budzetowego , kierownikow wydziatow UG, Sekretarza
Gminy, samodzielnych pracownikéw samorzagdowych do opracowania wycinkowych
materiatéw planistycznych dochodéw i wydatkéw budzetowych niezbednych do opracowania
projektu budzetu Gminy L.aczna na 2027 rok.

§2

Na podstawie zatozen do projektu budzetu paristwa na rok 2027 oraz Wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy £.3czna na lata 2027-2033 okreslam sposob planowania dochodéw oraz
wydatkéw i wskazniki ekonomiczne dla projektu budzetu Gminy £3czna na rok 2027,

w szczegolnosci:

1. Fundusz ptac nalezy zaplanowa¢é z uwzglednieniem skutkéw waloryzacji wynagrodzen
wynikajacych ze zmian przepiséw prawa w zakresie minimalnego wynagrodzenia za prace
oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2027 roku, ustawy o pracowniczych
planach kapitatowych jak rowniez zmian innych ustaw, w tym m.in. : ustawa Karta
Nauczyciela, ustawy o pracownikach samorzadowych.

2. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczeri socjalnych planowaé zgodnie z ustawa z dnia

4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych ( Dz. U. z 2024 r.poz.288

ze zm.). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazows stosowang
w roku 2026 z uwzglednieniem zmian przepiséw. W odniesieniu do placowek oswiatowych
odpis na fundusz §wiadczen socjalnych od nauczycieli planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy

z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( Dz. U z 2026 r. poz. 515 ze zm.).

3. Wydatki biezace nalezy planowa¢ na poziomie 105 % planowanych wydatk6w roku 2026,
z wylgczeniem wydatkéw o charakterze jednorazowym, majacych miejsce w roku 2026 z
zachowaniem zasady oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych jako
uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych nakiadow.

4. Planowane wydatki majatkowe oraz wydatki na remonty okresla si¢ w wysokosci
niezbednej do poniesienia w 2027 roku.

Projekt planu dochodéw i wydatkéw na 2027 rok winien zawiera¢ szczegélowe uzasadnienie
znacznego wzrostu lub spadku w poréwnaniu z 2026 rokiem.



§3
Ustalam priorytet zadan:
1. Zadania wynikajace z Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Eaczna na lata 2027-2033,
2. Zadania wynikajace z lokalnych programow Gminy.
3. Podejmowanie dziatan zmierzajgcych do ograniczenia wydatk6éw biezacych, w tym
poprzez wdrazanie zmian organizacyjnych, w celu poprawy wyniku operacyjnego budzetu
gminy w perspektywie kilkuletniej,
4, Zabezpieczenie $rodkéw na obstuge diugu Gminy,
5. Przy podejmowaniu decyzji odnosnie umieszczania poszczegdlnych zadan w projekcie
budzetu i wieloletniej prognozie finansowej nalezy da¢ pierwszefistwo tym, ktére
odpowiadaja ponizszym wymogom:
a) zadania, ktére sa zadaniami wtasnymi Gminy,
b) zadania rozpoczgte w roku ubiegtym lub wezesniej i wymagajace kontynuacji dla
uzyskania efektu,
¢) zadania, przy realizacji ktorych mozna wykorzysta¢ srodki pomocowe,
d) zadania, ktére relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkéw, co pozwoli na szybki
zwrot poniesionych naktadéw i potem osiagnigcie oszczednosci w okresach nastgpnych,
¢) zadania, ktére zapewnia rozwoj ustug dla mieszkancow,
f) zadania, ktére mogg by¢ wykonywane przy wykorzystaniu prac interwencyjnych,
g) zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla Gminy.

§4

Okre$lam zakres prac i terminy sktadania materiatow planistycznych do projektu budzetu
Gminy E3czna na 2027 rok oraz jednostki organizacyjne ( pracownikéw) odpowiedzialne za
ich opracowanie i weryfikacje:

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2027 rok nalezy sporzadzi¢

w wersji papierowe;j i elektronicznej, w terminie do dnia 20 pazdziernika 2026 roku

i przekaza¢ Skarbnikowi Gminy w formie papierowej oraz poczta elektroniczng na adres
e-mail: j kopytek@laczna.pl.

2. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach zgodnie z zakresem wykonywanych zadan na
danym stanowisku, zobowiazani sg dotaczy¢ zestawienia, ktore nalezy uwzgledni¢ przy
opracowywaniu projektu budzetu na 2027 rok, migdzy innymi:

a) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy,

b) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale $rodkow z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikacji o $rodki wspétfinansowane,

¢) wykaz inwestycji kontynuowanych oraz zadan nowych z wyszczegdlnieniem nazwy
zadania i prognozy naktadéw na 2027 rok i kolejne lata. Wykaz zadan powinien zawiera¢
naklady planowane na dany rok budzetowy i kolejne lata oraz Zrédta finansowania,

3.Materialy do opracowania projektu winny by¢ zestawione w nastgpujacy sposob:

1) Dochody budzetowe winny by¢ zaplanowane zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja
budzetowa z podziatem na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowe;

z wyodrgbnieniem dochodéw majatkowych i biezacych wg ich zrodel, w tym w szczegolnosci
z tytuhu dotacji i srodkéw na finansowanie wydatk6w na realizacj¢ zadan finansowanych

z udzialem $rodk6éw unijnych.

2) Wydatki budzetowe winny by¢ zaplanowane w ukladzie dziatéw i rozdziatéw klasyfikacji
budzetowej z wyodrebnieniem planowanych kwot wydatkéw biezacych i majgtkowych.
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W planie wydatkéw biezacych wyodrebnia sie:
1) wydatki jednostek budzetowych, w tym na:

- wynagrodzenia i pochodne,

- wydatki zwigzane z realizacjg zadan statutowych,
- dotacje na zadania biezace,

- $wiadczenia na rzecz oséb fizycznych,
- wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkéw, ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2

i 3 ustawy o finansach publicznych , w czg¢sci zwigzanej z realizacjg zadan jednostki
samorzadu terytorialnego,
- obstuge dtugu jednostki samorzadu terytorialnego,

- wydatki na wieloletnie przedsigwzigcia.
W planie wydatkéw majatkowych wyodrebnia si¢:

- inwestycje i zakupy inwestycyjne, w tym na:

* wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkéw, ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2
i 3 ustawy o finansach publicznych , w czgéci zwiazanej z realizacjg zadan jednostki
samorzadu terytorialnego,

* wydatki na wieloletnie przedsigwzigcia.

4. Przyjmuje si¢ nastepujace zalozenia do projektu uchwaty budzetowej na 2027 rok

w zakresie wydatkow:

a) Wydatki Gminy na 2027 rok winny by¢ prognozowanie racjonalnie przy uzyskaniu jak

najlepszych efektow w celu uzyskania stabilnosci finansowej Gminy w roku 2027 i latach

nast¢pnych.

b) Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ktéry brzmi: ” Organ

stanowiacy j.s.t. nie moze uchwalié budzetu, w ktérym planowane wydatki biezace s3

wy2sze niz planowane dochody biezace powigkszone o nadwyzke¢ budzetows z lat

ubieglych i wolne §rodki, o ktérych mowa w art. 217 ust.2 pkt 6.”, oraz art. 243 wyzej

cytowanej ustawy.

¢) Wszelkie dziatania realizowane w 2027 roku musza by¢ zgodne z art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025r, poz. 1483 ze zm.)

5. Wydatki pozaptacowe planowaé nalezy w oparciu o przewidywane ich wykonanie
w 2026 r. z uwzglednieniem wskaznika makroekonomicznego, z pominigciem wydatkow

majgcych charakter jednorazowy.

6. Wydatki na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego lub organizacjami pozytku publicznego nalezy oszacowac

w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych umow, porozumien lub na podstawie
przewidywanego wykonania.

7. Wydatki na realizacje zadan z bezzwrotnych $rodk6w zagranicznych w wysokosci
wynikajacej z zawartych lub planowanych do zawarcia uméow.

8. Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii nalezy zaplanowa¢ w wysokosci
prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu
powickszonych o przewidywane niewykonywanie budzetu roku 2026.



9. Wydatki na realizacj¢ zadan dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi nalezy
zaplanowaé w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu optat za odpady komunalne
powiekszone o przewidywane niewykonywanie budzetu roku 2026.

10. Wydatki i dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu ochrony $rodowiska 1
gospodarki wodnej planowa¢ nalezy w zakresie okreslonym ustawg z dnia 27 kwietnia 2001 r.
Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2025r, poz.647 ze zm.).

11. Wydatki majatkowe okre$li¢ w wysokosci umozliwiajacej osiggnigcie zaplanowanego
efektu, w tym:

a) dla inwestycji, ktérych realizacja wykracza poza rok budzetowy, program ( projekt,
zadanie) winien zawierac:

- nazwe zadania ( programu, projektu) i jego cel,

- jednostke organizacyjng realizujacg zadanie,

- okres realizacji zadania, dotychczasowe planowane naklady, planowane naklady finansowe
na poszczeg6lne lata,

- zr6dlo finansowania,

- limit zobowigzan.

b) dla inwestycji nowych, ktorych cykl realizacji zamyka si¢ w roku budzetowym nalezy
podac:

- nazwe zadania inwestycyjnego,

- planowany koszt inwestycji,

- zrédto finansowania.

§5
1. Dyrektorzy, kierownicy jednostek budzetowych, pracownicy realizujacy okreslone zadania
Gminy wynikajace z przepisow prawa - opracowane projekty planow finansowych

z uwzglednieniem dostgpnych wytycznych okre$lonych w niniejszym zarzadzeniu przedltoza
w nieprzekraczalnym terminie do 20 pazdziernika 2026 r.

2. Projekty planéw finansowych wymagajgce wskaznikéw, ktorych ogloszenie nastgpuje
w terminie pozniejszym, sporzadza sig niezwlocznie po ich ogtoszeniu.

3. Projekty planéw finansowych wynikajace z planowanych kwot dotacji na zadania z zakresu
administracji rzadowej, subwencji - przedkiada si¢ niezwlocznie po otrzymaniu informacji od
dysponenta $rodkéw o planowanych w projekcie ustawy budzetowej na 2027 rok kwotach.

4. Przepisy obowiazujgcego prawa moga wskazywac¢ na inne terminy przedtozenia
dokumentéw planistycznych, wowczas zastosowanie majg przepisy ustawowe.

5. Ztozone materialy planistyczne stanowig materiaty pomocnicze i mogg by¢ zmienione
w trakcie dalszych prac nad projektem budzetu.

§6

W oparciu o otrzymane projekty materialéw planistycznych oraz okreslone przez
Ministerstwo Finansow wskazniki dotyczace kwot subwencji, udziatow, planéw dotacji oraz
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prognozowanych dochodéw Skarbnik Gminy Laczna opracowuje plan dochodéw i wydatkow
i przekazuje Wojtowi zbiorcze zestawienie.

§7
Wojt weryfikuje zestawienia i ewentualnie wprowadza w nich zmiany. Wszelkie zmiany
wprowadzane w trakcie prac nad projektem budzetu powoduja konieczno$¢ niezwloczne;

aktualizacji planéw poprzez jednostki i wydziaty Urzedu Gminy.
§8

Po dokonaniu weryfikacji dokumentéw planistycznych Skarbnik Gminy sporzadza projekt
budzetu gminy na rok 2027 do dnia 15 listopada 2026 roku.

§9

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych
i kierownikom wydzialéw Urz¢du Gminy.

§10
Nadzé6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§11

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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lp | Kierownik jednostki data podpis
1 | Sekretarz Gminy
2 | Z-ca Skarbnika Gminy
'3 | Kierownik USC
4 | Kierownik Wydziatu Technicznego
5 | Specjalista ds. pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych
6 | Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Lacznej
7 | Dyrektor Zespotu Szk6t w Gozdzie
8 | Kierownik GOPS w Lacznej
9 | Kierownik Gminnej Biblioteki w Laczne;j
10 | Kierownik ZGK w Lacznej
11 | Naczelnik OSP w Lacznej




